Sgata

Agencia Analitica de Datos

TERMINOS DE REFERENCIA

CcODIGO: AC-FOR

VERSION 1
PROCEDIMIENTO DE FECHA ELABORACION
ABASTECIMIENTO 13/12/2021

TERMINOS DE REFERENCIA

AGENCIA ANALITICA DE DATOS “AGATA”"

INVITACION PARA PRESENTAR PROPUESTAS No.004

Prestar los servicios profesionales de asesoria juridica externa dirigida a la
definicidon de las estrategias orientadas al cumplimiento del marco juridico de la
Empresa, de acuerdo con su naturaleza juridica, orientada a la prevencion del
riesgo, en la suscripcion de actos juridicos vinculantes en materia comercial, asi
como aquellos actos donde se requiera el acompanamiento juridico de los actos
de sus estamentos societarios, la atencidon de los procesos de auditoria y

requerimientos provenientes de

disciplinario.

19 de Mayo de 2022

los esquemas de control fiscal, politico o
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CONDICIONES DE LA PROPUESTA

1. REQUERIMIENTOS TECNICOS Y FUNCIONALES

11. OBIJETO

Prestar los servicios profesionales de asesoria juridica externa dirigida a la
definicion de las estrategias orientadas al cumplimiento del marco juridico de la
Empresa, de acuerdo con su naturaleza juridica, orientada a la prevencion del
riesgo, en la suscripcion de actos juridicos vinculantes en materia comercial, asi
como aquellos actos donde se requiera el acompanamiento juridico de los actos
de sus estamentos societarios, la atencidn de los procesos de auditoria y
requerimientos provenientes de los esquemas de control fiscal, politico o
disciplinario.

1.2. ALCANCE DEL OBJETO DE LA PROPUESTA

El contratista debera atender los requerimientos de apoyo de AGATA, en:

1. Elaboracién de conceptos respecto de la aplicacion o inaplicacion de una
norma o disposicidon impuesta por autoridad competente de conformidad
con la naturaleza juridica de la Sociedad.

2. Acompanamiento a las reuniones con terceros donde la Sociedad lo
requiera, a fin de otorgar el acompafnamiento juridico necesario.

3. Acompanar a la sociedad en la preparacion de los documentos y actos
juridicos que materialicen las decisiones de la Asamblea General de
Accionistas y Junta Directiva.

4, Asesorar a la Sociedad en la redaccion y estructuracion de los
documentos de respuesta a los diferentes requerimientos formulados por
los entes de control, politico, fiscal y disciplinario.

5. Asesorar a la sociedad en la estructuracion y redaccién de los documentos
gue se reguieran para establecer el marco juridico necesario frente a las
necesidades estratégicas y operativas inherentes a la cotidianidad del
negocio, derivadas de sus procesos y procedimientos internos.

6. Acompanfar y asesorar la atencion de los ejercicios de auditoria realizadas
por entes de control.
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1.3. ACLARACIONES O MODIFICACIONES A LAS CONDICIONES

Podran requerirse aclaraciones o modificaciones respecto del contenido de este
documento, mediante solicitud escrita dirigida a las cuentas de correo
electrénico alejandrog@agatadata.com o karen@agatadata.com, dentro de los
siguientes dos (2) dias habiles a la fecha de publicacién de los presentes términos.
AGATA dard respuesta escrita a la solicitud recibida via correo electrénico, dentro
de los 2 dias habiles siguientes al vencimiento del plazo previsto.

1.4. PRESUPUESTO ESTIMADO:

El presupuesto anual estimado para este proceso serd hasta la suma de CIENTO
VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($120.000.000) mas IVA.

1.5. FORMULACION DE LA PROPUESTA

La oferta debe ser presentada mediante carta dirigida a AGATA, debidamente
firmmada por el Representante Legal en la que el contratista debe informar el plazo
de validez de la oferta, el cual no podra ser inferior a un (1) mes.

2. CONDICIONES TECNICAS

2.1. CARACTERISTICAS TECNICAS
2.1.1 Actividades
El oferente al presentar su propuesta debe cumplir con lo siguiente:

1. Elaboracién de conceptos respecto de la aplicaciéon o inaplicacién de una
norma o disposicion impuesta por autoridad competente de conformidad
con la naturaleza juridica de la Sociedad.

2. Acompanamiento a las reuniones con terceros donde la Sociedad lo
requiera, a fin de otorgar el acompanamiento juridico necesario.

3. Acompanar a la sociedad en la preparacion de los documentos y actos
juridicos que materialicen las decisiones de la Asamblea General de
Accionistas y Junta Directiva.

4. Asesorar a la Sociedad en la redaccion y estructuracion de los
documentos de respuesta a los diferentes requerimientos formulados por
los entes de control, politico, fiscal y disciplinario.
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5. Asesorar a la sociedad en la estructuracion y redaccién de los documentos
gue se reqguieran para establecer el marco juridico necesario frente a las
necesidades estratégicas y operativas inherentes a la cotidianidad del
negocio, derivadas de sus procesos y procedimientos internos.

6. Acompanfar y asesorar la atencion de los ejercicios de auditoria realizadas
por entes de control..

2.1.2 EXPERIENCIA

Con el fin de garantizar que el proponente cuente con la idoneidad, el
conocimiento, la experiencia y la experticia para desarrollar el objeto contractual,
éste debera presentar certificaciones de contratos ejecutados durante los uUltimos
tres (3) afos, con entidades oficiales y/o privadas, y cuya sumatoria de las cuantias
ejecutadas sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto de esta

contratacion.

Las certificaciones deben contener la siguiente informacion:

Nombre o razén social de la entidad oficial y/o privada que certifica.
Datos de la entidad oficial y/o privada que certifica (direccion y teléfono).
Objeto del contrato.

Valor del contrato.

Fecha de inicio y terminacion.
Nombre o razén social del contratista.
Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.

Porcentaje de participacion de cada uno de los miembros del Consorcio o

la Unién Temporal, cuando se pretenda acreditar la experiencia de un
OFERENTE miembro de un Consorcio o Unién Temporal.

2.1.3 EQUIPO DE TRABAJO

La propuesta debe indicar un Equipo de trabajo especializado y con amplia
experiencia en asesoria en materia legal.
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2.2. REQUISITOS MINIMOS DEL OFERENTE

Los requisitos que se mencionan en este numeral son verificables y como tal se
constituyen en un requisito habilitante para la participacion en este proceso de
seleccion. La verificacion de estos sera realizada por AGATA con base en los
documentos aportados en la oferta.

2.2.1. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

Solamente podran ser proponentes de la presente invitacion personas juridicas,
gue cumplan con los requisitos técnicos minimos para presentar oferta.

2.2.2. DOCUMENTOS DE LA OFERTA

Certificado de Existencia y Representacion no mayor a 30 dias.

Copia cédula de ciudadania del representante legal.

RUT expedido por la Dian.

RIT (Si aplica).

Certificado de pago de parafiscales.

Carta de inhabilidades firmada por el representante legal (Anexo N. 2).

Certificados de la Contraloria General de la Republica de la Empresay el

representante legal.

e Certificados de antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion de
la Empresay el representante legal.

e Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Personeria de Bogota, D.C.
del representante legal.

e Certificado de la Policia Nacional del representante legal.

e Referencia Bancaria.

e Certificaciones de Experiencia de acuerdo con el numeral 2.1.2

2.2.3. PROPUESTA ECONOMICA

NO. iTEM VALOR No. VALOR IVA VALOR
MENSU MESES TOTAL TOTAL
AL SIN SIN IVA (IVA
IVA incluido)
1 Servicios profesionales 12
de Asesoria Juridica
Externa
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2.3 CRITERIOS DE SELECCION

El proponente debera presentar propuesta técnica que contenga el
cumplimiento de todas y cada una de las actividades descritas en las condiciones
técnicas.

NOTA UNO: Quien presente propuestas parciales o dentro de su propuesta
econdmica no incluya todo lo necesario para la prestacion del servicio solicitado
No sera objeto de evaluacion y su propuesta sera rechazada.

NOTA DOS: El valor de la propuesta debera ser presentada discriminando el IVA.
de no discriminarse, se asume que la suma ofrecida incluye el valor del IVA.

NOTA TRES: Los proponentes que por disposicion legal se encuentren excluidos o
exentos del IVA deberan expresarlo claramente en su propuesta econdmica,
indicando su régimen tributario, causales, fuentes y razones juridicas de tales
efectos, adjuntando los documentos correspondientes. En tal caso, la evaluacion
econémica de todas las ofertas se realizara sobre el valor de la propuesta sin IVA
(antes de IVA).

En todo caso, los proponentes responsables de IVA deben discriminar el valor del
IVA en su propuesta econdmica, en caso de no hacerlo, AGCATA asumira que la
propuesta incluye el IVA.

NOTA CUATRO: La oferta econdmica para el cumplimiento del objeto contractual
se mantendra vigente durante el término de duracion del contrato/orden de
servicio que se suscriba producto del presente proceso de seleccidn.

2.3.1 CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS:

La empresa calificara unicamente las propuestas de los oferentes que hayan
CUMPLIDO con los requisitos minimos de participacion conforme a lo solicitado
en el presente proceso de seleccion.

En la calificacion de las propuestas, la Agencia realizara la ponderacion de los
factores de experiencia y econdmico, de acuerdo con los puntajes indicados en la
siguiente tabla.

FACTOR PUNTAJE
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EXPERIENCIA 60
PROPUESTA ECONOMICA 40
TOTAL 100

a) Calificacion de la experiencia

Para la Evaluacion de la Experiencia la Agencia tomara las certificaciones o los
contratos presentados por el oferente para acreditar el cumplimiento del
requisito minimo para participar que, de cuenta de su experiencia, calculando
sobre éstos, los valores ejecutados, siempre que la sumatoria de estas
certificaciones sean iguales o superiores al 100% del valor del presupuesto de la
presente contratacion.

Dichos contratos ejecutados podran ser con entidades publicas o privadas, cuyos
objetos tengan relacion con el objeto de la presente invitaciéon, y que se hayan
ejecutado en un 100% durante los ultimos cinco (5) anos, contados a partir de la
fecha maxima de presentacion de LA PROPUESTA, o certificaciéon suscrita por el
representante legal de la contratante de cada uno de los contratos que presenta.

Nota: Las auto certificaciones, no seran tenidas en cuenta
La experiencia del proponente obtendra maximo sesenta (60) PUNTOS y se
evalUa teniendo en cuenta la relacidon de certificaciones de contratos o contratos

presentados en los ultimos tres (3) anos conforme al numeral 2.1.2.

El puntaje se asignara de la siguiente manera:

Criterios de evaluacion Puntaje
Cuando la sumatoria de los contratos acreditados, 60 puntos
expresados en SMLMV, es mayor al 200% del presupuesto

estimado.
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Cuando la sumatoria de los contratos acreditados, 40 puntos

expresados en SMLMYV, es mayor al 150% y menor o igual al
200% del presupuesto estimado.

Cuando la sumatoria de los contratos acreditados, 20 puntos
expresados en SMLMV, es mayor al 100% y menor o igual al
150% del presupuesto estimado.

b) Calificacion de la propuesta econémica (40 PUNTOS)
Las ofertas seran ponderadas desde el punto de vista econdmico como se explica
mas adelante, teniendo en cuenta que LA AGENCIA ha asignado un puntaje
maximo de 40 puntos.

La ponderacion econémica se efectuara de la siguiente forma:

A la oferta con el menor precio total (antes de IVA) objeto de evaluacion, se le
asignara el maximo puntaje (40 Puntos). La asignacion de puntajes para las
demas ofertas se realizara aplicando la siguiente formula:

Puntajei: (Pmin * Cmax)/ Pi, donde:

Puntaje i Puntaje obtenido por la oferta i

Pmin: Menor precio total cotizado

Cmax: Maximo Puntaje econdmico (40 puntos)

Pi: Precio total antes de IVA cotizado por la oferta i

Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que
incurra al indicar su precio, lo cual implica que debera asumir los mayores costos
o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.

REGLAS DEL OFRECIMIENTO ECONOMICO: La Oferta Econdémica debe
presentarse de acuerdo con las siguientes reglas:

e Moneda: el ofrecimiento econdmico deberd realizarse en pesos
colombianos.

e El proponente deberd ajustar al peso el precio mensual del servicio, bien
sea por exceso o por defecto; en caso contrario, se le efectuara dicho ajuste.
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e Para determinar el valor de la oferta, el proponente incluira la totalidad de
los costos a los que haya lugar y en los que deba incurrir para la ejecucion
del contrato.

e En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y ndmeros
prevalecera lo expresado en letras.

e Los costos, errores y omisiones en estos seran de responsabilidad absoluta
y exclusiva del proponente.

El valor no podra superar el valor tope establecido, so pena de incurrir en causal
de rechazo.

2.3.2. CRITERIOS DE DESEMPATE

De presentarse empate en el puntaje de evaluacion de dos o mas proponentes,
AGATA utilizara el siguiente criterio de desempate en su orden:

Orden de presentacion de las propuestas, esto es, de acuerdo con la hora de
recibido indicado en la bandeja de recepcion establecida por AGATA, sera elegido
el que primero haya presentado la propuesta.

3. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS:

La Agencia rechazara a las ofertas antes de la seleccion del oferente, por las
causales que se indican a continuacion, asi como por las demas causales
estipuladas en los presentes términos de referencia:

e No cumpla con los objetivos dispuestos en la presente convocatoria.

e No se ajusta al presupuesto destinado.

e Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo
proponente. So6lo se analizard y evaluara la Ultima propuesta que
haya sido radicada (orden cronoldgico), las demas seran rechazadas.

e Cuando la propuesta sea presentada de forma extemporanea.

e Cuando AGATA corrobore que la informacién suministrada por el
proponente en alguno de los documentos no es veraz.

e Cuando la propuesta presentada no incluya todos los bienes y/o
servicios requeridos en los Términos de Invitacidn (propuesta
parcial).

e Cuando la propuesta presentada no incluya la propuesta econémica.

e Cuando el proponente haya tratado de intervenir, influenciar o
informarse indebidamente dentro del presente proceso de
contratacion, o cuando se presente la propuesta por un medio
diferente al previsto en este documento.
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e Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de
inhabilidades o incompatibilidades establecidas en la Ley o conflicto
de intereses para contratar.

e Igualmente, se encuentra dentro de esta causal la realizacion de
practicas restrictivas de la libre competencia.

e Enlos demas casos expresamente establecidos en esta Invitacion.

e Cuando el valor de la propuesta exceda el presupuesto indicado en
la presente invitacion.

3.1 SUSPENSION Y DECLARATORIA DE FALLIDO DEL PROCESO

Como quiera que LA AGENCIA no expresa con este documento su voluntad
inequivoca de contratar, por el contrario, se reserva el derecho de suspender y
terminar esta invitacion en cualquiera de las etapas, aun en el evento en que se
hayan recibido propuestas que cumplan con la totalidad de los requisitos
mMinimos para participar por seleccion, entre otros motivos, cuando aparezcan
circunstancias técnicas, operativas, econdmicas, de mercado, de fuerza mayor, o
medie orden de autoridad judicial o administrativa o acto irresistible de terceros,
sea inconveniente o desaparezca el interés de LA AGENCIA.

En tal sentido, LA AGENCIA declarara fallido el proceso y comunicara tal decision
por el mismo medio mediante el cual se informé de esta INVITACION. Asi mismo,
la AGENCIA declarara fallida la INVITACION cuando no se presente OFERENTE
alguno o cuando existiendo, éstos no cumplen con los requisitos mMinimos para
participar, conforme el Manual de Contratacion de LA AGENCIA.

4. CONDICIONES DEL CONTRATO POR ADJUDICAR

4.1. GARANTIAS

El contrato se sujetara a las disposiciones contenidas en el manual de
contratacion de AGATA. El contratista debera constituir garantia para amparar los
siguientes riesgos:

a) CUMPLIMIENTO: Por un valor asegurado del diez por ciento (10%)
del precio del contrato, vigente desde la fecha de suscripcién del contrato,
durante su plazo de ejecucion y 6 meses mas.

b) CALIDAD DEL SERVICIO: Por un valor asegurado del diez por
ciento (10%) del precio del contrato, vigente desde la fecha de suscripcion
del contrato, durante su plazo de gjecucion y 6 meses mas.

c) SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES: Por un valor asegurado del cinco por ciento (5%) del precio
del contrato, vigente desde la fecha de suscripcién del contrato, durante el
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plazo de ejecucion del contrato, hasta su terminacion y tres aflos mas.

4.2. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato serd de un (1) ano contado a partir de la orden
de inicio de éste, previa aprobacion de las garantias respectivas.

4.3. FORMA DE PAGO

AGATA, pagara al CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente manera:

En doce (12) mensualidades de igual valor mas IVA las cuales se calcularan
dependiendo de la oferta econdmica del oferente seleccionado, por el servicio
prestado, a entera satisfaccion del supervisor del contrato.

El pago se efectuard en doce mensualidades iguales vencidas pagaderas dentro

de los 45 dias calendario siguientes a su presentaciéon en debida forma por haber
presentado los documentos que se relacionan a continuacion:

1. Factura electronica
2. Certificacion de cumplimiento firmado por el supervisor del contrato.
3. Presentacion de la constancia o certificacion suscrita por el representante

legal en constancia de estar al dia en el cumplimiento del pago de los
aportes al sistema de seguridad social y parafiscales.

4.4. MULTAS

Si hay retardo o mora en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones,
pagara el contratista una multa equivalente al 1.5% de la parte incumplida, por
cada semana de atraso, o proporcional por fraccidn, en todo caso, el valor total de
las multas no excedera el 20% del valor total del contrato. El contratista renuncia
expresamente a todo requerimiento para efectos de su constitucién en mora.

4.5. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones del
contratista, el contratista se obliga a pagarle a La Agencia a titulo de clausula
penal compensatoria el 20% del valor del contrato. La pena no exime al proveedor
del cumplimiento de la obligacion principal, ni del pago de los perjuicios que
superen el valor de este porcentaje.
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4.6 TERMINACION DEL CONTRATO

El contrato terminara por las causales legales o por las siguientes: (i) Por mutuo
acuerdo. (ii) Por la imposibilidad de desarrollar el objeto. (iii) Por fuerza mayor o
caso fortuito que haga imposible continuar su ejecucidn. (iv) De manera
anticipada por La Agencia, en cualquier tiempo, cuando La Agencia evidencie
gue el contratista ha sido incluido dentro de las listas restrictivas vinculantes o no
vinculantes nacionales o extranjeras. v) Por vencimiento del plazo vi) Por
insolvencia del contratista. vii) Por incumplimiento grave de las obligaciones por
parte del contratista viii) Por cualquier otra causal determinada en la ley.

5. CRONOGRAMA DE LA CONTRATACION

ETAPA FECHA LUGAR

Envio de la invitaciéon a | 19 de mayo de 2022 Pagina web

presentar propuesta

www.agatadata.com

Solicitud de
aclaraciones y/o
formulacion

de observaciones a los
términos de la
invitacion.

Hasta el 24 de Mayo de
2022

Correo electroénico:
alejandrog@agatadata
.com
karen@agatadata.com
(dirigido a

AGATA indicando en el
asunto el nombrey
numero de la
INVITACION:
ASESORIA LEGAL

Respuestas a
preguntas y/o
aclaraciones

Hasta el 26 de Mayo de
2022

Correos de los
proveedores
participantes de la
invitacion

Cierredela
INVITACION y
recepciéon de
propuestas

27 de Mayo de 2022 a
las 4:00 PM

Correo electroénico:
alejandrog@agatadata
.com (dirigido a
AGATA indicando en el
asunto el nombrey
numero de la
INVITACION:
ASESORIA LEGAL
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Evaluaciony
calificacion de
proponentes

Hasta 31 de Mayo de
2022

Presentacion del
resultado ante comité
de compras

Hasta 02 de Junio de
2022

Publicacién del
proponente
seleccionado o
declaratoria de fallida

Hasta 03 de junio de
2022

Suscripcion del
contrato con
proveedor

Hasta 08 de Junio de
2022

LUGAR, FECHA Y FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

- Informacidén Juridica

- Informacioén técnica y oferta Econémica

FORMATOS Y ANEXOS

FIN DE LA INVITACION - AGATA

1. Carta de inhabilidades e incompatibilidades .

La propuesta se recibird el 25 de Mayo del 2022 a los correos electrénicos

alejandrog@agatadata.com y karen@agatadata.com hasta las 3:00 PM en medio

de manera electronica. Se deben enviar en dos carpetas digitales:

Con la presentacidén de la oferta, se entenderd la aceptacidén del oferente a las
condiciones contenidas en el presente documento y los demas que forman parte
de este.
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